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Formation 
Tuteur(trice) 

Maître 
d’apprentissage

Objectifs de la formation

• Appréhender l’environnement administratif,
juridique et pédagogique de l’alternance

• Favoriser le dialogue intergénérationnel
• Valoriser votre fonction tutorale

Public et pré-requis
Maitres d’apprentissage/tuteurs (trices) d’un apprenti(e) du 
CFA CHARMILLES



Programme

Module 1 Intégration - Organiser et planifier l’arrivée de votre apprenti(e) 
en entreprise
Objectifs :
• Identifier le rôle et les missions du tuteur
• S'approprier le kit d'intégration avec des éléments à préparer pour l'arrivée de

l'alternant
• Mettre en place les règles de la collaboration à l'arrivée pour réussir l'intégration

Module 2 Assurer la relation avec le CFA des Charmilles 

Objectifs : 

• Cadre juridique des contrats d'alternance
• Transmettre savoirs, savoir-faire et savoir-être
• Dialoguer avec l'organisme de formation

• Accompagner le tutoré au quotidien

• Comprendre les atouts et les besoins des nouvelles générations

• La relation avec l'apprenant : repérer les signes de démotivation ou comportements
difficiles pour recréer les conditions de la coopération

• La boîte à outils du tuteur

Modalités (4 heures en présentiel) :
• Réunion animée par l’équipe pédagogique du CFA
• Dates (1 session au choix) :

o Session du 25 novembre 2023 de 8h à 12h
o Session du 30 novembre 2023 de 8h à 12h
o Session du 5 décembre 2023 de 8h à 12h
o Session du 11 décembre 2023 de 8h à 12h

• Validation : Attestation de formation

• Coût : formation gratuite

• Lieu : CFP Charmilles - 8 rue du tour de l'eau - 38400 Saint Martin d'Hères

• Formulaire d'inscription à compléter, accessible depuis cfp-charmilles.com

Modalités : (3 heures à distance)
• Visio - 2 heures avec Kit Intégration
• 1 heure d'activité individuelle
• Dates (1 session au choix)

- Session du 11 juillet 2023 de 14h à 16h

- Session du 24 juillet 2023 de 14h à 16h
- Session du 29 aout 2023 de 9h à 11h


